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Ordre du jour

qb Les fonctionnalités livrées avec la V1.0
Qui accéde a Caplab

Comment accéder a Caplab
Comment faire des retours utilisateurs sur cette V1.0

Création et mise a jour des données personnes et structures
Création et mise a jour des données projets
Les fonctionnalités attendues pour la V1.1

Le planning projet

Echanges et questions
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Les fonctionnalités livrées en
V1.0

Extrait vidéo de la démo accessible sur le site
www.amue.fr: ici
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http://www.amue.fr/recherche/logiciels/caplab/articles00000/article/caplab-v10-en-prod/

Les grandes fonctionnalités livrées

qb Suivre le cycle de vie des structures

Créer et mettre a jour les personnes

Suivre la réalisation des projets de recherche
Gestion des rapports

Rechercher un élément dans I'application
Disposer d'une documentation en lighe

Disposer d'un dispositif d'assistance en lighe

S'authentifier et s'identifier
Paramétrer mon Sl
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Suivre le cycle de vie des structures

ab

* Afficher les informations de ma ou de mes structures de recherche

o Afficher les sous-structures de recherche de ma ou de mes
structures de recherche

* Créer des sous-structures de recherche sous ma structure de
recherche

* Modifier des sous-structures de recherche de ma structure de
recherche

* Supprimer des sous-structures de recherche de ma structure de
recherche

» Afficher la fiche de synthése de la structure de recherche
» Afficher I'organigramme de la structure de recherche
» Afficher la liste des personnes d’une structure de recherche

« Afficher la liste des personnes affectées a la sous-structure de
recherche
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Créer et mettre a jour les personnes
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« Importer les personnes d’une structure de recherche a partir d’'un
fichier « pilote »

* Mettre a jour les informations d’une personne d’une structure de
recherche - sur demande dans cette premiere version

« Affecter une personne de la structure a une sous-structure de
recherche

* Retirer I'affectation d’une personne a une sous structure de
recherche

« Afficher la fiche d’une personne

» Modifier les caractéristiques de I'affectation d’'une personne a une
sous structure de recherche

« Désigner un responsable d’une sous-structure de recherche

* Modifier les caractéristiques de responsabilités d’un responsable
d’une sous-structure de recherche

« Supprimer un responsable d'une sous-structure de recherche
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Suivre la realisation des projets de
recherche

ab

* |Importer une liste de projets des structures de
recherche d’un établissement gestionnaire

* Mettre a jour les informations d’un projet par import de
fichier

« Afficher la liste des projets d’une structure de
recherche

« Afficher la liste de mes projets
 Afficher la fiche de description détaillée d’un projet
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Gestion des rapports
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* Exporter une liste des personnes de ma structure de
recherche sous format Excel

« Editer et imprimer la fiche de synthése de la structure
de recherche

« Editer et imprimer I'organigramme de la structure de
recherche
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Documentation, Aide et Assistance
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* Disposer d'une documentation en ligne
o Rechercher une fonctionnalité
o Accéder a l'aide en ligne

« Disposer d'un dispositif d'assistance en lighe
o Faire une demande d’assistance ou d’évolution en ligne

» Rechercher un élément dans l'application par mot clef
o Acces rapide a une fonctionnalité
o Article d’aide en ligne en lien avec le mot recherché
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Paramétrage et habilitations
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« Paramétrer mon Si
o Désigner les utilisateurs avec le périmeétre
« Encadrement » de l'unité »

» sur demande pour cette premiére version via une demande
d’assistance saisie dans Caplab

1ére étape : les « Encadrants » de I’'unité de recherche doivent
étre identifiés auprés de ’Amue via une demande
d’assistance dans Caplab

« S'authentifier et se connecter

o Se connecter a Caplab via une authentification avec la
fédération d’identité Renater
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Qui accede a Caplab ?

Sujet lié aux habilitations mises en ceuvre pour
cette V1.0

Les habilitations vont évoluer avec chaque
nouvelle version livrée

’ © Amue - CNRS
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Habilitations — Acces aux données

toutes les données

qb . Périmétre « Administrateur » (Amue) a accés a tous les menus, toutes les fonctionnalités,

o

O O O O

Console d’administration qui permet d’'importer les projets et les personnes
Affectation des utilisateurs au périmétre « Encadrement » d’une structure de recherche
Consultation de toutes les fiches utilisateurs, données personnelles incluses
Consultation de toutes les structures de recherche et sous-structures

Gestion des liens d’affectation et de responsabilité d’une personne a une sous-structure de
recherche

. Périmétre « Encadrement » a destination des DU et RA des labos pilotes

O

O

Accés au menu Structures et Projet

Fonctionnalités de consultation, création, modification, fermeture et suppression de sous-
structures

Gestion des liens d’affectation et de responsabilité d’une personne a une sous-structure de
recherche

Consultation de la fiche individu des personnels importés de ma structure, données personnelles
incluses

Consultation des projets de « ma structure »

. Périmétre "Responsable scientifique du projet »

(@]

Consultation de ma fiche individu, données personnelles incluses

o Consultation de « mes projets »
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Comment accéder a Caplab ?
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Un acces conditionné
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 |IP publique transmise a I’Amue

 Connexion via le service Fédération d’identité Renater

* ldentifiant : e-mail communiqué dans le fichier
d’import des personnes

* Email et mot de passe utilis€ dans votre établissement
de rattachement et/ou hébergeur

e URLdacces: https://caplab.amue.fr
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Comment faire des retours
utilisateurs ?
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Retours Utilisateurs
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* Aideenligne:
. « Je ne trouve pas »
. « Je ne comprends pas »
» Léquipe projet rédige les articles d’aide en ligne en lien avec les
fonctionnalités livrées

 Demande d’assistance a saisir dans Caplab:

. « J’ai un probléme »
. « Je souhaite définir un ou des personnels « encadrant(s) » de mon unité »
. « Je souhaite mettre a jour une donnée d’un personnel importé »

»  L'équipe projet traite votre demande et vous répond

» Salles ouvertes en visio :
. « [ manque .. »
. « Cela fonctionnerait mieux si... »
»  L'équipe projet prend en compte vos remarques

* Listes de discussion sur I'Espace Caplab
»  Echanges libres entre utilisateurs autour de Caplab
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Gestion des données - V1.0

Création et mise a jour des données personnes
Création et mise a jour des données structures
Affectations des personnes aux sous structures

Création et mise a jour des données projets
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Gestion des données personnes
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« Création des personnes : import de fichier
* Import réalisé : utilisation immédiate de Caplab
* Import a réaliser : aucun acces a Caplab

* Mise a jour des données personnes
* la mise a jour se fait sur demande a I'équipe projet

Amue dans cette premiére version pour le fichier
personne

» Via une demande d’assistance dans Caplab
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Création et mise a jour des sous structures

qb * Création des sous structures : initialisation des
données

 Par les utilisateurs « Encadrants » dans Caplab
* Sibesoin identifié, par I’équipe projet via
» Fourniture de I'organigramme de la structure de
recherche

* Mise a jours des sous structures
e par les utilisateurs « Encadrants » dans Caplab
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Affectations des personnes

Clb » Affectation des personnes aux sous structures :
initialisation des données

 Par les utilisateurs « Encadrants » dans Caplab
* Sibesoin identifié, par I’équipe projet via

» Un fichier renseigné adapté a I'organigramme + un
point par laboratoire pilote est a prévoir

* Mise a jour des affectations aux sous structures
e Par les utilisateurs « Encadrants » dans Caplab
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Création et mise a jour des projets

qb » Création des projets : import de fichier
* Import réalisé : affichage dans Caplab
* Import a réaliser : pas d’affichage dans Caplab

» Mise a jour des données projets
* A partir du fichier transmis (Ajouts et mises a jour)

» Le processus de création et mise a jour des projets
sera détaillé prochainement pour une utilisation
effective au premier trimestre 2019
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Suivi personnalisé de la gestion des
données personnes

Clb * Données importées dans Caplab
 Retraitées par I'équipe projet pour un 18" import

 Des données restent a compléter pour chaque unité
de recherche

* Point de suivi a organiser avec chaque référent projet
des unités de recherche pour finaliser les imports
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K.

Les fonctionnalités attendues
pour la V1.1
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V1.1 : juillet 2019 - Compléments de la V1.0
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« Le périmétre Suivi de la réalisation du projet de
recherche

 Cycle de vie du projet

e Le sujet de recherche

* Le suivi des projets complexes

* Fonctionnalités d’aide a la justification

* Le périmétre « organisation »
« |'affectation multi-unité des personnels

* Les prises en compte des retours pilotes
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V1.1 : juillet 2019 - Nouvelles fonctionnalités

ab

e Périmétre « Produits »
« POC Conditor - connexion aux API
* Premiére fonctionnalités de rattachement - produits/projet

* Périmétre Restitutions
* Restitutions croisées (organisations/projets/produits)

* Périmétre « Réponses a Appel a projet »
* POC interopérabilité ANR
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K.

COMMUNIQUER SUR CAPLAB

Fiche de présentation
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iche de présentation

Pour communiquer sur Caplab :

Dans votre établissement
Dans votre laboratoire
Auprés de vos colléegues

Fiche a télécharger sur I'Espace Caplab

qb FICHE DE PRESENTATION

Outil national panngi commun oux laboratoires et G leurs établissements de rattache-
ment qui permet de connaitre les projets et les activités de recherche des laboratoires afin

daider G leur pilotage.

Les fonctionnalités de Caplab

Alder 3 la vellle et au montage des projets
« denter et séiectonner les appels & pojets

+ Aider 3 Fétaboration des réponses aux appels 3 projets et au
susvi des réponses

Recenser, décrire et sulvre les projets et activités de
racherche

+ Répertorier les projets de racharche,
+ Collocter les Bonnées actualisées sur b3 production scentifique.
etles autres réalisations issues des SCTHUATRs et projers

« Facilterle susn des ressource attribuées 3ux projets

+ Maltriser les jalons et justifications de projet sur le plan RH et
financier

Partager l'information

« Centraliser es informations, offir une vision partagée entre fes

les échanges

ratowre concemé ou habité
+ Agriéger lea INformations autour Ges projets et actvitis pou les

Pour Qui ?
T
scientifiques

Pour Quoi ?

Rider & la veille ot au mont:

des projets
Re et décrire le
65 de recherche
Suivre fa réalisation des pr
prihender ot qualifier le po
recherche des diffé

+ Disposer des donnies de réfirence associées aux projets

Stituer 1es InformATions sur les proets et les SctEss des la-
baratoires & des fins d'analyse, en centralisant les données pour
facilter |a création de rapports. réglementaires ou de reporbag,
opérationnel

Qu'estce que 'Amue ?

Partager les informations entre
acteurs de la recherche

UAgence de

ertre ses membees et sert de SUPPOL 3 leurs aKtions comMuNes en vue d'amékorer |a quatté de leur gestion Ble
Truit €€ fournit hatamment des outls informatiques ce gestion 5 56 Ahirents ansi que des formalions et des

actions ¢'accompagnement

© Amue - CNRS

Un projet partenarial co-canstrult

Clermont
Auvergne

Caplab est une brique du SI Labo (Systéme d'infor
mation pour les laboratolres), un programme natio-
nal commun, piloté par le Ministére de I'Enseigne-
ment supérieur, de Ia Recherche et de Innovation et
porté en collaboration par plusieurs acteurs de 'En-
supérieur et de la Recherche

(Au Marseille
L

universite
“BORDEAUX

Elormont

@ m Auvergne

ol PARIS\S
INC
- INSIS

Unités de recherche pilotes
Socarsatta School of
Nancy ICRAN)
a6 Recrsecha Epudieralo
aue Sartonra Pans C26 (R
e
Imageri Matkcularo o Suatéges Thé-
ranatiques OMOST)
Laboratare Aralyse, Ghométre e Apg
atons ILAGA)

Latoracors do Chumie Phyoges ot Wero-
e FEmvirennamant (LCPME]

iematiaus de Pars Nerd

Unts Défaftarce Cantivscuturs Aigon
ot Chiseiqus (DCAC)

Le S Labo permettra, outre une simplification du tra-
vail administratif des unités de recherche, de conso-
lider ot mettre & disposition des différents acteurs de
la recherche (tutelles, Instituts, direction de Ia valori
sation, laboratoires, cellule d'aide au pilotage,..) des
donndes dactivité et de gestion jusqu'ici éparses ot
non disponibles dans leur ensemble.

Mis & disposition de I'ensemble des structures de
recherche, le SI Labo sera constitué d'une applica:

tion nationale de gestion des référentiels communs
[REFP) et des briques applicatives permettant le sui

vi et le pilotage des projets et activités de recherche
(Caplab), la gestion financiére et budgétalre (Gestab)
et la gestion des demandes et allocations de res.

sourses (Dialog), le tout étant administré dans le
cadre d'une plateforme technique natlonale

Asavalr

Ce projet partenarial est co-construit en méthode agile.
UAmue est maltre d'ceuvre délégué du projet CapLab et &
ce titre, assure Ia réalisation de ce projet, en co-construc-
tion avec IUniversité Ciermont-Auvergne, 5ous pilatage
commun avec e CNRS, son partenaire, et pour le campte
de ses membres adhérents.
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http://www.amue.fr/recherche/logiciels/caplab/articles00000/article/caplab-v10-en-prod/
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Planning et échéances

Projet Caplab
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Planning Projet Caplab

15 janvier 2019 Livraison de Caplab V1.0
17 janvier 2019 Lancement de la phase pilotes Web 10h-12h référents projet +
conférence utilisateurs clefs
05 février 2019 Atelier Métier « Suivi de la réalisation du Paris 9h30-17h référents projet +
projet de recherche — affinage des utilisateurs clefs

fonctionnalités »

11 mars 2019 Atelier métier « Déclaration des produits en Paris 9h30 - 17h référents projet +
zones grises » - Affinage des fonctionnalités utilisateurs clefs
26 mars 2019 Démonstration #4 Caplab Web 10h —12h référents projet +
conférence utilisateurs clefs
04 avril 2019 Atelier métier « Restitutions croisées » - Paris 9h30 - 17h référents projet +
affinage des besoins en établissement utilisateurs clefs
9 juillet 2019 Démonstration #5 Caplab Web 10h —12h référents projet +
conférence utilisateurs clefs

22 juillet 2019 Livraison de Caplab V1.1 - - -

29
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Planning Salles Ouvertes Caplab

07 février 2019

21 février 2019

07 mars 2019

21 mars 2019

04 avril 2019

18 avril 2019

02 mai 2019

16 mai 2019

30 mai 2019

13 juin 2019

27 juin 2019

11 juillet 2019

25 juillet 2019

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte

Salle ouverte
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Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

Visio conférence

10h - 12h
10h —12h
10h —12h
10h —12h
10h —12h
10h - 12h
10h —12h
10h - 12h
10h —12h
10h —12h
10h - 12h
10h - 12h
10h - 12h

26/02/2019

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs

référents projet +
utilisateurs clefs



Echanges et questions

ab

Merci pour votre participation

Nous sommes a votre écoute
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Mercl

de votre attention !

amue e

MUTUALISATION + SOLUTIONS

oM
UNIVERSITE

Clermont
Auvergne



