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FORMATEURS : Structure de la documentation et fichiers Correspondants

✓ La couverture (sur papier jaune si possible)


du formateur 
3-Couverture_Formateur.doc

✓ Le dos du classeur (en couleur)
4-Dos classeur.doc

La suite est à reproduire sur des feuilles perforées 

✓ Page de titre (en couleur)
5-Page_titre Formateur. doc
✓ Page de garde (en n & bl.)
6-Page_garde.doc

✓ Table des matières Formateurs (en couleur)
7-Table des matières Formateur.doc
✓ Le vademecum du formateur
8-vademecum.doc


(n & bl. sur papier couleur)
Un intercalaire

✓ La suite des transparents du formateur (en couleur, notamment le transparent n° 38)

(dans la fenêtre d’impression, sélectionner impérativement ‘Pages de commentaires’)
9-Diapo_formateurs.ppt 

Un intercalaire


✓ Annexes (en n & bl. ; possible en recto-verso)
10-Annexes.doc
Un intercalaire

✓ Cas pratique n°1 : tps partiel - (en n & bl.)

(à faire collectivement)
11-Cas pratique n° 1.doc
Un intercalaire

✓Corrigé Cas pratique n°1
12-Corrigé Cas pratique n° 1.doc


(n & bl. sur papier couleur)
Un intercalaire

✓ Cas pratique n°2 : CRCT et COM - (en n & bl.)
 13-Cas pratique n° 2.doc
(à faire individuellement et à corriger collectivement)

Un intercalaire

✓Corrigé Cas pratique n°2
 14-Corrigé Cas pratique n° 2.doc

(n & bl. sur papier couleur) 

Un intercalaire

Démo de l’interrogation d’OURAL Déconcentration sur le site de la Maison des universités




15-OURAL Niv_gestion-actes.doc

Un intercalaire

Démo de la consultation de Textes de références sur le site de la Maison des universités





16-site_textes_ref.doc

Pensez à éditer les corrigés des Cas pratiques n° 1 et 2 : il faudra les distribuer aux stagiaires, après la réalisation des exercices, pour insertion dans leur classeur.

Équipements nécessaires :

· Une salle équipée d’un tableau blanc (au moins ) papier ;

· Un microordinateur + vidéo-rétroprojecteur pour projeter 18-Diapos à projeter.ppt

· Un accès internet pour les démos OURAL et Textes de référence 


sur le site 

http://www.amue.fr/
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