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bamue PStage — Le contexte de I'application

« LES PRE-REQUIS

« -A.P.O.G.E.E.
(reprise de donnees via des connecteurs en sens unigue
APOGEE = PStage)

< -un E.N.T. CASSIfie
(authentification des I'étudiant, des enseignants, de
'administrateur et des gestionnaires PStage)
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bamue PStage — Le contexte de I'application

«+ Le modele de déploiement de I'application

PStage se deploie dans 'ENT étudiant pour tous les
étudiants ayant une Inscription Administrative (IA) dans
APOGEE

« Avantage : Tous les étudiants ayant une |A peuvent saisir
eux-mémes leurs conventions de stage. La saisie des
données des stages est donc decentralisée vers les
usagers.
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bamue PStage — Le contexte de I'application

Inconvénient : Il n'est pas possible de bloquer cette
fonctionnalité a une population donnée d’'usagers
(auditeur libre, étudiants en convention, étudiants
Erasmus, étudiants en santé en stage par convention
cadre, etc...)

Méme si I'on ne définit pas de Centre de Gestion de
Stage (CGS) a une population en fonction de sa Version
d'ETape (VET) d’inscription ou de sa Composante de
rattachement APOGEE, cette population pourra malgré
tout créer des conventions qui s’affilieront directement au
CGS geénéral correspondant a I'établissement.
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&amue Implantation PStage :
Personnes ressources

« Définition d’une « Cellule PStage »

La cellule PStage qui prend en charge l'installation et le
déeploiement du produit doit inclure a minima :

- un DataBase Administrator (DBA), de préférence le
DBA APOGEE, qui assurera la coordination de toute la
partie technique et informatique

- un administrateur PStage qui sera le réferent
fonctionnel, documentation et formation de I'application
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&amue Implantation PStage :
Personnes ressources

- un personnel de direction (directrice des études, chargé
de mission, enseignant coordonateur) « Chef de projet »
gui pourra assurer un relais avec les autres acteurs de
I'établissement

Facultatif : entre la fin du parameétrage produit et
l'ouverture de celui-ci aux usagers, une personne a
temps plein pendant 3 a 4 semaines pour recherche puis
saisie des entreprises sur la plate-forme (numero siret,
raison sociale, statut juridique, effectif, etc...)
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

<« Lerble du DBA

- assurer la coordination des difféerents informaticiens
permettant la mise en service du produit dans un ENT
test

- assurer le bon acheminement entre les informations
sources provenant du LDAP et APOGEE et les
connecteurs PStage
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- définir le responsable fonctionnel du produit comme

« Administrateur PStage » et lui donner les acces et
habilitations nécessaires dans le LDAP afin que celui-ci
puisse ensuite intégrer des personnels de |'établissement
dans PStage

- modifier le cas echéant certaines valeurs de
configuration par défaut de PStage (civilite, date de
I'année universitaire, taille des polices, etc...)

- extraire les autres tables personnalisables pour le
fonctionnel Pstage
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

« LerOle du Fonctionnel

- personnaliser les tables PStage transmises par le DBA
en fonction des specificités de I'établissement : centre de
sécurité sociale, themes de stage, formations, statut des
entreprises, messages d’erreur, messages de
I'application, libellés de rubriques...
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- exemple de la table « Theme de stage »
Type de stage : * @:E

Thématique du stage : v
~

Sujet du stage : Administration publique

Anthropologie

Biologie

Carriéres Sociales

Fonctions ettaches : (apparaitra sur la convention) Commerce

Droit

Economie

Enquéte Sociale

Détails du projet: Ens_eignement/ Formation pour adultes

Environnement

Ergonomie

Début du stage le : * Gestion

Logistique

Fin du stage le : * Mathématiques appliquées aux sciences sociales
: . Matériaux

Interruption au cours du stage : MEde s

Modélisation ingénierie math stat économique

Odontologie

Oenologie

Paramédical

Pharmacie

Pharmacie (Industrie)
Durée exceptionnelle du Stage (Si Stage effectué en plusieurs périodes) Pharmacie (Officine)

Nombre de jours de travail hebdomadaires Blmtacie (Recherchic)

Production et qualité

Temps de travail : Psychologie

Psychologie clinique

Psychologie de I'enfance et de |'adolescence
Psychologie du travail et de la vie sociale v

Début dinterruption du stage le :

Fin d'interruption du stage le :

Eventuellement, commentaire sur le temps de travail
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- Définir les differents Centre de Gestion de Stage (CGS)
auxquels seront rattachés les usagers selon deux
possibilites :

- utiliser le parameétrage automatigue qui peut étre
mis en service par le DBA et dans lequel chaque CGS
correspondra a une « composante » de votre
referentiel APOGEE
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Implantation PStage :
Champs de compétences

- créer manuellement des CGS dont vous pouvez
definir le niveau de precision. Dans I'exemple ci-

apres, ces 5 départements correspondent en réalité a
une seule composante APOGEE.

Gestion des conventions et des offres de stage

Nom du centre de gestion Critere de
gestlon

DEPARTEMENT

D'ANTHROPOLOGIE SOCIALE, ETAPE

ETHNOLOGIE

DEPARTEMENT DE

PSYCHOLOGIE EHEE

DEPARTEMENT DE SOCIOLOGIE  ETAPE
DéF’ARTEMENT DES SCIENCES
DE L'EDUCATION

DEPARTEMENT SCIENCES
COGNITIVES ET ERGONOMIE

ETAPE

ETAPE

Liste des centres de gestion actuellement référencés

Présence
obligatoire
du tuteur pro

non

non

non

non

non

Présence
obligatoire
du tuteur
enseignant

non

non

Saisie du tuteur Choix anné

pro
autorisée pour
les étudiants

oui

oui
oui
oui

oui

universitaire
dans une
convention

non

non

non

non

non

Critére de gestion de
la confidentialité

Pas de Confidentialité

Pas de Confidentialité
Pas de Confidentialité
Pas de Confidentialité

Pas de Confidentialité

Supprimer Modifier Voir

| (@ (@] @ [@)

(] (%] [
] [e] [6]

] =]

@
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- type de données générales a renseigner pour la
création d'un CGS

Les coordonnées du centre de gestion figurent en en-téte des conventions

Nom du centre de gestion : %DEPARTEMENT D'ANTHROPOLOGIE SOCIA
Adresse |UFR des Sciences de IHomme '
Complément d'adresse : ‘_3 ter, Place de la Victoire

Code postal 33076

Commune : }'BORDEAUX CEDEX

Mode d'accés : 1

Site internet : }http://www.u-bordeaux2.fr
Téléphone : |05.57.57.18.08 |
Fax: 05.56.31.46.94 \
Courriel: ;[secretariat.ethno__@'gthﬂ
Critére de gestion des conventions et des offres : \ETA:PEi\'\

Le tuteur professionnel doit étre saisi avant I'enregistrement de la convention : O oui ® non

Le tuteur enseignant doit étre saisi avant I'enregistrement de la convention : O oui ® non

Possibilité pour les étudiants de saisir en ligne le tuteur professionnel de leur stage : ® oui © non

Possiblité de choisir I'année universitaire pour un stage commencant dans le mois précédant le début d'année universitaire : ) oui & non
Possiblité de choisir I'année universitaire pour un stage commencant dans le mois suivant le début d'année universitaire: O oui & non
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

= = L e e e
~
— (s Espace b
JV(M-\)SM CL’\"/V‘\ E N T Numérique @ @
UNIVERSITE J BORDEAUX 2 de Travail
MON COMPTE MON BUREAU MES OUTILS DOCUMENTATION MA CARRIERE INTRANET WEB TV AIDE - ASSISTANCE
GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE
UFR DES SCIENCES
DE SPORT/ 2
EDUCATION Nouveaux critéres de gestion pour le centre de gestion : UFR DES SCIENCES DE SPORT/ EDUCATION
PHYSIQUE PHYSIQUE
Coordonnées_ Les critéres de gestion sont de type ETAPE 1
du centre de gestion Critéres de gestion des conventions et des offres de stage :
DVKO1 - DIU odonto pédiatrique clinique spec handicap a la Réunion
Modificati FAC1 - Eléve ingénieur spécialité cognitique 1ére année
LI FAC2 - Eleve ingénieur spécialité cognitique 2éme année
du centre de gestion % REHAAT I SrEatye o Z 2
FAC3 - Eleve ingénieur spécialité cognitique 3éme année
Ajouter
Logo
Ajout des critéres de gestion des
conventions
Liste des criteres de gestion
pour ce centre
i
< >
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- liste des VET rattachées a un CGS

GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

UFR DES SCIENCES
DE SPORT/

Liste des criteres de gestion actuellement référencés

Nom du centre de gestion : UFR DES SCIENCES DE SPORT / EDUCATION PHYSIQUE

EDUCATION
PHYSIQUE

Coo_rdom' Code du critére de gestion Libellé du critére de gestion Supprimer
du centre de gestion
TXXS Conventions STAPS
Modification 5 ; 5 ; ;
ST TUSE DU évaluation et préparation physique
du centre de gestion PIse Gae
T3SGP Licence professionnelle gestion et développement d
Logo N =
=000 T38T1 Licence STAPS 1ére année
Ajout des critéres de gestion des T38T2 Licence STAPS 28me année
conventions
T3SA3 Licence STAPS activités physiques adaptées et sant @
Liste des critéres de gestion T3SE3 Licence STAPS entrainement 3éme année
pour ce centre
T3SM3 Licence STAPS management 3éme année
Rattachement d'un personnel  T3SUP Licence STAPS management 3éme année parcours gesti I |
au centre de gestion
T38SD3 Licence STAPS éducation et motricité 3°A
| icte des nerannnels rattachée ___ _ __ S U 2 % Rl At 2400, =

s
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- rattachement d'un personnel a un CGS

GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

UFR DES SCIENCES

DE SPORT/
EDUCATION Rechercher un personnel de l'université dans I'annuaire LDAP

PHYSIQUE

Veuillez entrer le nom (et prénom) du personnel recherché et/ou |a composante d'affectation

Nom du personnel ] ‘

Coordonnées

; Prénom du personnel \ ‘
du centre de gestion

Département de langue vivante
Modification Département de médecine générale
du centre de gestion E.S.T.B.B.
Faculté d'Oenologie

Composante d'affectation 1.SP.ED.

Logo IUP management, gestion des entreprises;‘;
Institut de la cognitique ‘
Institut du thermalisme
Ajout des critéres de gestion des Médecine spécialisée

conventions
Rechercher |

Liste des critéres de gestion
pour ce centre
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- liste des personnes rattachées a un CGS

GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE
UFR DES SCIENCES
DE SPORT/
EDUCATION Liste des personnels actuellement référencés dans le centre de gestion UFR DES SCIENCES DE
PHYSIQUE SPORT/EDUCATION PHYSIQUE
: civilité Nom Prénom Composante Droit Supprimer Modifier Voir
Coordonnees
du centre de gestion Bechou Brigitte 2 ECRITURE | i @
Bernadou Joélle - ECRITURE @
Modification D
g i . - - <7
B Lenlie 42 Ge Rl Chassaing Véronique - ECRITURE ~ | @
oo Cometta Jean-Christophe - ECRITURE 9
Contin Josiane 2 ECRITURE |1 @
Ajout des critéres de gestion des
conventions Couillaud Matthieu 2 ECRITURE = |
Dollois Eric ’ ECRITURE 2| @
Liste des critéres de gestion
pour ce centre Enfrin Emmanuelle - LECTURE
Herrera Sophie = ECRITURE |8 P
Rattachement d'un personnel
au centre de gestion Jaunet Claudia . ECRITURE 2|
| iate dec nerannnels rattarhéa ersulec Didier B LECTURE D @
| 3
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- détail d'un personnel rattaché a un CGS

UFR DES SCIENCES
DE SPORT/

EDUCATION
PHYSIQUE

Personnel rattaché au centre de gestion :
UFR DES SCIENCES DE SPORT/

Coordonnées

N DUCATION PHYSIQUE

Modification Nom

{ Dollois
du centre de gestion
Prénom Eric
Logo Courriel Eric.Dollois@u-bordeaux2.fr
Téléphone : 05.57.57.16.10
Ajout des critéres de gestion des OB ssaTis s s
conventions P

Campus CARREIRE

Liste des critéres de gestion Batiment AD

pour ce centre

Bureau 10

Rattachement d'un personnel Droit d'accés de ce personnel : ECRITURE

au centre de gestion : : : 5
Ce personnel est un contact qui figure sur la version papier de la convention non

Liste des personnels rattachés
au centre de gestion modifier les coordonnées de ce personnel
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- Modifier les deux documentations a l'usage des
personnels (32 pages environ) et des etudiants (15 pages
environ) de I'établissement afin d’épurer les documents
des choix et parametres non retenus par I'établissement

- Préparer une intervention de formation a I'outil pour les
differents gestionnaires de la plateforme disposant de
droits en écriture
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

Le role du Chef de projet

- Initialiser le projet et désigner le DBA et |le fonctionnel

- Preparer une information avec le service communication
et la cellule de publication électronique a destination des
étudiants

- Chaisir certains parametres de 'application :
parameétrage des CGS automatique ou personnalise,
possibilité de laisser les etudiants saisir leurs conventions
malgré certaines données manquantes (tuteur
professionnel, enseignant pedagogique, etc...)
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- Définir la liste des personnels administratifs autorisés a
accéder au logiciel en visualisation simple et en droit
d’'écriture

- Définir les personnes apparaissant en « contacts » sur
les conventions de chaque CGS

- Redéfinir un circuit de vérification, contrdle et signature
des conventions de stage

- Juger de l'opportunité de faire saisir dans la base un
certains nombre d’établissement par un vacataire avant le
déeploiement aux usagers
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&amue Implantation PStage :
Champs de compétences

- Faire réaliser les nouvelles pages web d’information aux
étudiants

- Assurer la « promotion » du produit et diffuser la
documentation aupres de tous les acteurs de I'Université
. Scolarités, UFR, enseignants, SUIO, BAIP, etc...

- Organiser le cycle de présentation / formation a I'outil
assure par le fonctionnel
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bamue Les fonctionnalites de PStage

LES GRANDES FONCTIONNALITES DE PSTAGE

LES AUTOMATISATIONS DE RECHERCHE
ET D’ACCES DES PERSONNES

LES EXPLOITATIONS STATISTIQUES
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bamue Les fonctionnalites de PStage

L'avantage immediat et essentiel de PStage, des lors qu'il
est déeployé dans un etablissement, est de permettre la
délocalisation instantanée de la saisie des conventions
(assurée jusqgue la par les services de scolarité via le
domaine « Stages » d APOGEE) vers les usagers (ENT)

De plus, seuls les étudiants ayant une IA pour 'année en
cours ont acces au service
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bamue Les fonctionnalites de PStage

Chague étudiant saisissant sa convention de stage peut :

- soit choisir un établissement d’accueil parmi ceux
deja référencés dans la base PStage

- soit créer un nouvel établissement

Les données obligatoires a la création d’'un établissement
d’accueil francais incluent notamment le numéro SIRET
et le code NAF
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bamue Les fonctionnalités de PStage

Exemple d’établissement : Université Bordeaux 2

B ENT Université Bordeaux II

GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

UNIVERSITE VICTOR
SEGALEN BORDEAUX

2 Coordonnées de I'établissement d'accueil sélectionné

Nom de I'établissement UNIVERSITE VICTOR SEGALEN BORDEAUX 2

Coordonnées de I'établissement spesns
= Responsable del'établissement Manuel Tunon de Lara

o o Numéro SIRET 19330006800015
Validation de I'établissement
code NAF 85.427 - Enseignement supérieur
Services d'accueil 146 RUE LEO SAIGNAT
Adresse 33076 BORDEAUX CEDEX
FRANCE
Contacts professionnels Téléphone 0557571316
Fax 05.57.57.11.43
@‘?.?a Courriel dofipe@u-bordeaux2 fr
site web http:/’ww.u-bordeaux2 fr
statut juridique Administration de |a fonction publique d’Etat
Effectif +de 250

Localisation de I'établissement  Aquitaine

Etablissement validé oui
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bamue Les fonctionnalites de PStage

Chaqgue établissement créeé par un usager peut ensuite
étre « valide » par un gestionnaire PStage afin d’attester
de la veracité des informations saisies. Tous les
établissements de la base pourront donc étre exportés et
exploités selon différents parametres : code NAF,
localisation, statut juridique ou effectif...
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Les fonctionnalités de PStage

chaque etablissement creé...

« De plus, des services peuvent étre renseignés dans

B ENT Université Bordeaus II

- (e
VitoSegeme.  ENT i
UHIVERSITE J BORDEAUK de Travail
MON COMPTE MON BUREAU MES OUTILS DOCUMENTATION MA CARRIERE INTRANET  WEBTV

GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

UNIVERSITE VICTOR
SEGALEN BORDEAUX

Coordonnées de I'établissement

MNom du service Adresse Code
Fostal
Validation de I'tablissement CMRE UMR 5084 Chimie pourle Université Victor Segalen Bordeaux 2
. . ) 33076
wivant 146 rue Léo Saignat
_ ) _ CHRS UMR 5091 Physiologie Institut Francois Magendie Case 105 33076
Senices daccueil cellulaire de |a synapse 146 rue L2o Saignat
CMRSE UMR 5095 Ins. Biochimie IBGC - Case 44
o ; - ) . 33077
) genetique cellulaires 1 rue Camille Saint Saéns
Contacts professionnels
CHRS L!MR 5097 Replication et 146 RUE LEO SAIGNAT 13076
expression des genome
CMRS UMR 5164 Compo innées de Batiment 1B - 2&éme étage 33076
réponse immunitaire 146 rue Léo Saignat
) CHRS UMR 5164 Compoinnées de Batiment 1B - 2&me étage
; ) o . ; 33076
réponse immunitaire 146 rue Léo Saignat
CHRS UMR 5185 Aménagement, Université Victor Segalen Bordeaux 2 33076

dwt, environnement 146 rue Léo Saignat

ST Ve [ ITOaTeEr T

AIDE - ASSISTANCE

Commune

BORDEAUX
CEDEX

BORDEAUX
CEDEX

BORDEAUX
CEDEX

BORDEAUX
CEDEX

BORDEAUX
CEDEX

BORDEAUX
CEDEX

BORDEAUX
CEDEX

TETE e Peiss

Pays

FRAMCE

FRAMCE

FRAMCE

FRAMNCE

FRANCE

FRAMCE

FRAMCE

=TS T

2 Liste des Services référencés pour I'établissement UNIVERSITE VICTOR SEGALEN BORDEAUX 2

Modifier Supprimer

(o] [l B[] 5] [ [
@] (@ (@ [@ @ @ [«

TETE SIOOTaTT

#)

@
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«+ ... ainsi que les personnels de ces services pour saisie
des tuteurs professionnels et signataires

P& ENT Université Bardeausx IT

=TS TvED [ OESL [ ATTOENE Ous Personiels [ Ao s SIoaTaT

0O @ -

ViZoSegalon

WHIVERSITEC BORDEAUN 2

MON COMPTE MON BUREAU MES OUTILS DOCUMENTATION MA CARRIERE INTRANET WEB TV AIDE - ASSISTANCE
GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

UNIVERSITE VICTOR
SEGALEN BORDEAUX
b Liste des tuteurs reférencés pour I'établissement UNIVERSITE VICTOR SEGALEN BORDEAUX 2

Ajouter

Coordonnées de [établissement  Nom du senvice un MNom du contact Fonction Téléphone/Fax Courriel
contact
o o Chercheur
Validation de I'établissement CNRS UMR 5095 Ins. CHRS-
Biochimie génétique @ M. Bertrand DAIGNAN Directeurde  Tél.05.57.57.13.16
cellulaires Recherche
Senvices daccueil IBGC
Contacis professionnels M. KAMN E:sri'ﬁgfrm TEI:0557571760  mickael kann@u-bordeaux.fr

CNRS UMR 5097
Replication et ﬁ

expression des genome

Chercheur en
virologie

_ b

1. Sébastien LAINE TEI:0557574876  sebastien.laine@u-bordeaux2.fr
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Lorsqu’un étudiant se connecte via son ENT a son onglet
« Stage », Il lui est propose :

- de créer une convention

- de rechercher ses conventions deéja validées (pour
historique et réédition)

- de rechercher des établissements d'accueil ou des
offres de stage

Plusieurs autres pages lui sont également proposées :
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Les fonctionnalités de PStage

Un lien vers une page d’aide.

| B ENT Université Bordeaux II

SIE Vel [ MOSIEL [ ANNOENE Ues PersOTes | ANoane Sloorant

VizwSead  ENT e 0 @

UNIVERSITE U BORDEAUK2 de Travail

N

MON COMPTE MON BUREAU MES OUTILS DOCUMENTATION USRS WEBTV  AIDE - ASSISTANCE
GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

Bienvenue sur 'espace Stage-Emploi

Besoin d'Aide ?

Cet outil est accessible a tous les étudiants de I'Université Bordeaux 2.

Créer une nouvelle convention
Visualiser mes conventions de stage

Rechercher une offre de stage ou d'emploi

Rechercher un établissement d'accueil

esup-portlet-P Stage-1.3.3
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Les fonctionnalités de PStage

La page d’aide est au format html (charte graphique hors
ENT) et héberge la documentation « étudiante ».

/= UB2 - Intranet - Windows Internet Explorer

o
ix @
R 4 Favoris

% UBZ - Intranet

P @

v@ || %

u-bordeaux2.fr/es.

fmageffa_etu.htm |

Fichier ~Edition  Affichage Favoris Outils 7

v @ Débuter avec IES £ | B Y g v Page~v Sécurité v

UNIVERSITE VICTOR SEGALEN Sciences pe LA Vie, Sciences pe LA SanTe, Sciences oe L'Homme

BORDEAUX 2 G\G AN 2

.......... ) M
AZinfegnlon
ey

AIDE PSTAGE : GESTION DES CONVENTIONS ET OFFRES DE STAGE

Vous étes étudiant(e) a I'Université Victor Segalen Bordeaux 2 :

* Voir le guide des procédures
o Voir le manuel de documentation des étudiant

Contacter vos interloculeurs en service de scolarité : voir les coordonnées des services.
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Page intermédiaire rappelant les données
obligatoires a la saisie avant I'acces a PStage.

P ENT Université Bordeaux II

GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

Consignes concernant la création d'une convention de stage
Avant de renseigner |a convention de stage, il faut vous munir des informations suivantes :

e Vous concernant: :
o Votre qualité d'assuré social (étudiant, ayant droit etc...)
o Votre caisse d'assurance maladie (LMDE, VITTAVI, etc...)
e Concernant l'organisme ot vous effectuez votre stage :
o Ses coordonnées
o Pour tout stage en France :
o Son numéro de SIRET (numéro didentité de I'entreprise a 14 chiffres)
o Son code NAF/APE (code représentant le secteur d'activité : 4 chiffres + 1 lettre), I'effectif, le statut(SA SARL etc.)
o Sans ces deux numéros (SIRET et NAF), il ne vous sera pas possible de poursuivre |a saisie de votre convention
— Vous pouvez trouver ces informations soit en téléphonant a I'entreprise, soit sur internet (exemples : http://manageo fr, hitp://www.aef.ccifr,
http:/fwww.societe.com, http://iwww.pagespro.com, hitp:/iwww.infogreffe fr, hitp://www.bottin.fr)
e Concernant le tuteur professionnel : :
o Sonnom
o Safonction
o Son service de rattachement
o Un moyen de le joindre (tél., courriel, etc.)
¢ Concernantle stage :
o Lathématique etles missions principales
o Les dates précises

Suivre les différentes étapes proposées par I'application.
une fois votre convention saisie, vous devez vous reporter aux instructions
fournies par votre service de scolarité ou composante pour tout ce qui concerne les sianatures, I'envoi, etc.

Amue : Club utilisateurs Apogée — jeudi 25 novembre 2010



bamue Les fonctionnalites de PStage

Lors de la creation d’'une convention de stage, PStage
recupere automatiquement certaines donnees :

- la (les) composante(s) de rattachement de
I'étudiant

- la (les) VET(s) de I'lA de I'étudiant

- son adresse mel institutionnelle

- son adresse mel personnelle (si renseigneée)
- son adresse postale « permanente »

- son humeéro de sécurité sociale
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Premier écran de saisie : informations personnelles.

| B ENT Université Bordeaus I1

GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE
informations personnelles de I'étudiant

Création d'une
convention de stage
NOM S00 NOM 908 908

Etudiant Formation cadre du stage Fl(_:TlF LICENCEA1ERE ANNEE SDV
Sciences de la Vie

Département de rattachement  Sciences de la Vie

Contenu du stage

Adresse permanente de I‘étudianﬂLFICTIF ADRESSE \ obligatoire
Code postal [3._3‘0_0‘(‘)‘ | obligatoire
Etablissement d'accueil Commune iLBORDEAUX ‘ obligatoire
Pays {FRANCE \ obligatoire
Servicellieu de stage Téléphone [ J
Téléphone portable | _\'
Maitre de stage Coaniel da fatian g fictifprenom908 fictifnom908@etud.u-bordeaux2 fr
I'Université

Courriel personnel {

Responsable pédagogique
g RReeaan ® en qualité d'ayant droit d'assuré social

Affiliation a la sécurité sociale O en qualité détudiante)

Récapitulatif O en qualité de salarié(e) otigeloiee
O étudiant étranger
N°® sécurité sociale h B 77}(nombre 315 chiffres)
O Caisse Primaire d'Assurance Maladie (Pour les étudiants, les travailleurs salariés, efc)
& LMDE ou VITTAVI (Pour les étudiants)
Caisse d'assurance maladie O Autres régimes (Pour les artisans, commercants, industriels et professions libérales, les

salariés ou exploitants agricoles)

O Régimes spéciaux (Pour les travailleurs des mines, de la SN.C.F, dela RATP, les
militaires, les marins, et autres cas)
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Puis I'étudiant est guidé écran par écran. Il ne peut
passer a un ecran suivant tant qu’il n'a pas renseignée
toutes les données obligatoires correspondantes aux
étapes ci-apres :

- Contenu du stage (dates, interruption, theme, sujet,
gratification, mode de validation, etc...)

- Etablissement d’accueil (choix ou création d’'un
établissement avec numero SIRET, code APE,
adresse, statut juridique, effectif du personnel)
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- Service / Lieu du stage (choix ou creation si
différent ou plus precis que les coordonnées de
I'établissement)

- Maitre de stage (choix ou creation du tuteur
professionnel et du signataire de la convention au
titre de I'etablissement d’accueil)

- Responsable pedagogique (choix d'un enseignant
reférent de I'Universite)

- Récapitulatif de 'ensemble des informations
saisies en version imprimable

- Edition de la convention de stage au format PDF
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«+ A chaque éetape, I'étudiant se voit proposer d’abord un
mode recherche, puis la possibilité de création.

« Seul I'enseignant tuteur ne peut étre crée ex-nihilo car la
recherche de I'enseignant, par nom ou par UFR, s’appuie
sur les personnes déclaréees dans 'ENT de
I'établissement.
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Des la saisie terminée, I'étudiant peut imprimer sa
convention de stage et commencer immédiatement le
circuit de signature (enseignant tuteur, entreprise
d’accueill).

Il a donc un gain de temps substantiel a saisir lui-méme
sa convention. Celle-ci apparait « non signee » dans
'ENT étudiant et « en attente de validation » dans 'ENT
des « gestionnaires PStage »
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« Sl I'étudiant a saisi une convention avec un établissement
d’accueil « francais », la saisie du numero SIRET est
obligatoire et I'impression de la convention sera proposée
exclusivement en francais.

%

« Sl I'étudiant a saisi une convention avec un établissement
d’accueil de type « autre établissement / établissement
étranger » avec une adresse a I'étranger, la saisie du
numero SIRET n’est plus obligatoire : PStage proposera
alors I'édition de la convention en francais mais aussi, le
cas échéant, en anglais, en allemand ou en espagnol.

%
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Une fois la convention déposée aupres du gestionnaire
PStage, verifiee par ce dernier et, le cas échéant,
complétée informatiquement, dans la base... celle-ci peut
étre validée par le gestionnaire : elle apparaitra
automatiqguement comme « signée » dans 'ENT de
I'étudiant.

Durant la saisie de la convention, PStage effectue un
certain nombre de contrdles de cohérence afin d’éviter
les erreurs de saisie (type date de fin de stage
postérieure a la date de début de stage, etc...) et apparie
ces types d’erreurs avec les messages d’erreurs
modifiables par le fonctionnel.
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De méme que la recherche d’'un enseignant tuteur
s’appuie sur 'ENT de I'etablissement, tous les
enseignants ayant éte choisis comme tuteur par un
étudiant ont automatiguement acces a la consultation des
stages pour lesquels ils ont été choisis par les etudiants.

En revanche, si un enseignant responsable d’'une année
souhaite avoir acces a toutes les conventions de 'UFR a
laquelle il est affilié, il doit étre ajouté manuellement
comme membre du CGS par le fonctionnel.
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« Atitre d'exemple, et en dehors de cette automatisation
d’acces des enseignants tuteurs, les acces PStage ont
éte définis comme suit a I'Université Bordeaux 2

- droits administrateurs : le DBA, le fonctionnel
PStage et le Chef de projet

- droits en ecriture (gestionnaires) : la personne de
chaque service de scolarité traitant les conventions,
tous les chefs de service des scolarités, tous les
personnels du BAIP (pour saisie des offres de stage)

Amue : Club utilisateurs Apogée — jeudi 25 novembre 2010



bamue Les fonctionnalites de PStage

- les droits en consultation : toutes les secrétaires
pédagogiques des UFR, les personnels du SUIO, les
enseignants en ayant fait la demande

Les droits en écriture permettent de creer, modifier et
valider les conventions de stage. lls permettent
également la saisie et la validation « d’avenants » de

stage.
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« Pour toute convention, un bouton permet de créer un ou
plusieurs avenants au titre des motifs suivants :
modification du sujet, de la période, du lieu, du tuteur ou
de I'enseignant. Un champs de saisie obligatoire permet
de motiver la création de I'avenant.

Prolongation de la duree du stage.

Maotif de la modification de la convention : ahbligataire
Rupture du stage O oui @ non
il ne sagit pas d'une rupture du contrat, vous devez choisir un ou plusieurs autres types de modification du stage parmi les choix
suivants :
Modification du sujet de stage ) oui @ non
Modification de la péricde du stage : @® oui O non
Modification du servicellieu de stage : O oui @ non
Modification du tuteur professionnel : ) oui @ non
Modification de l'enseignant tuteur : ) oui @ non

Annuler
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« Puis un écran permet de saisir les données a modifier en
raison du motif choisi. Les données de la convention
originale sont rappelées dans l'écran.

Création d'un avenant rectifiant la convention n°394

Modification de la péeriode du stage :

Période de stage initiale : Du 28/06/2010 au 02/09/2010

Nouvelle date de Début du stage ° 04/09/2010 gﬂ:]gﬁt;['lhea'}f”rmatJ”“”"””'Sm””ee (ex:
Mouvelle date de fin du stage : 30/09/2010 |format jour/mois/annéecbligatoire

Interruption au cours du stage . O oui @ non

Mouvelle date du début de linterruption du stage ZI:Ifgrmatjﬂurjmﬂigjannéeﬂbngatﬂirﬂ siinterruption

Mouvelle date de fin dinterruption du stage : I:Iﬂ;]rmatjnurjmnigjannéeﬂbligatﬂire siinterruption
Annuler
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«+ Des que les données sont saisies, I'avenant peut étre
édité et commencer le circuit de signature.

e S Détails de I'avenant n® 10

Etudiant Maotif de la modification Prolongation de la durée du stage.

Type de modification -période du stage

Contenu du stage Mouvelle période du stage Du 04/08/2010 au 30/098/2010 (au lieu de la période initiale du 28/06/2040 au 03/09/2010)

YWous devez imprimer cet avenant en 3 exemplaires.
Responsable pédagogique lls seront signés dans 'ordre suivant par

I'étudiant

Etablissement d'accueil Fenseignant tuteur

I'établissemnent d'accueil

I'université qui retourne 2 exemplaires a I'étudiant ; celui-ci garde 'exemnplaire qui lui revient et adresse le second a I'établissement
d'accueil.

Impression

Senvice/Lieu de stage

Iaitre de stage

modifier cet avenant wvalider cet avenant  revenir 3 la liste des avenants
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Enfin, les droits d’acces en « écriture » donnent les
prérogatives necessaires a l'exploitation de I'onglet de
saisie des « offres de stage ».

La saisie d’'une offre de stage peut étre diffusée, apres sa
validation, dans un ou plusieurs CGS par le gestionnaire.
Ainsi, seuls les étudiants concernés auront la possibilité
de consulter les offres qui leurs sont destinées.

De plus, 'offre de stage admet une certaine souplesse : il
n'est pas obligatoire pour le gestionnaire de saisir des
dates ou une durée précise.
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Il est egalement possible de programmer
automatiguement une date de fin de diffusion des offres
de stage. Un onglet de suivi de l'offre permet d’indiquer si
I'offre a eété pourvue ou non, par un étudiant de
I'établissement ou un autre pubilic.

Lors de la saisie d’'une convention, il est demandé a
I'étudiant si celui-ci saisit sa convention en réponse a une
offre publié sur PStage. S’il répond par I'affirmative et
indique le numéro de l'offre, certaines données seront
directement rapatriées dans sa convention (données de
I'entreprise d’accueil)
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+ Résultat de recherche d'offres de stage

| B8 ENT Université Bordeaux 1T
GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE
Liste des offres actuellement référencées
11 offres correspondent a vos critéres ( type d'offre = Stage)
Ref. Type Date .de Titre Fonction Etablissement d’accueil Centre de gestion | Validation Diffusion Datg e ﬁn Supprimer Voir
offre parution de diffusion
Piétinement du lit : SMETAE BIP Syndicat Mixte UFR DES
; Gestion Z 5 . ¢
16  Stage 26/10/2010 mineur et Qes berges administrative lnte_rdepartememal de laVallée SCIENCESDELA | oui oui 28/02/2011 E‘
par les animaux de I'lsle VIE
G.AR..E. GROUPEMENT .
Etat des lieux 2010 de  Chargé AQUITAIN DES RESEAUXDE DEPARTEMENT DE : : &
15 Stage 261012010 1\ F o Aquitaine détudes LINSERTION PAR PSYCHOLOGEE | °Y o 2s022011 | |8
L'ECONOMIQUE
Assistant programme  Chargé DEPARTEMENT DE g X @
14  Stage 25/10/2010 sondage Fenquéle POINT VIRGULE SOCIOLOGIE oui oui 31/03/2011 @ D
Concept et < UFR DES
2 . Chargé 2 ,
13  Stage 25/10/2010 posmoppement produit détudes ADRIA DEVELOPPEMENT SCIENCESDELA | oui oui 31/12/2010
en nutrition VIE
Stagiaire Assistant de s ; UFR SCIENCES ET : e | @
12  Stage 25/10/2010 gestion hif Administration SUNNCO MODELISATIONS oui oui 31/12/2010 D
UN(E) STAGIAIRE EN UFR DES
11  Stage 06/07/2010 RECHERCHE Biotechnologie FLAMEL TECHNOLOGIES SCIENCESDE LA | oui oui 30/07/2010 @ @
CLINIQUE HIF VIE
Stage en Emploi/ DEPARTEMENT DE : " g
10  Stage 06/07/2010 PSYCHOLOGIE lhaaian CENTRAL TEST PSYCHOLOGIE oui oui 30/08/2010
Chargé(e) de Emploi/ DEPARTEMENT DE 5 : 'g;
8 Stage 25/06/2010 A S arion SUNNCO PSYCHOLOGIE oui oui 30/09/2010 u
<
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«+ A l'heure actuelle, et dans I'attente de la seconde
« brique » PStage qui doit étre livrée cette annee, les
offres de stage ne peuvent pas étre saisies directement
par les entreprises mais exclusivement par les

gestionnaires disposant d’acces en ecriture dans la
plateforme.

La nouvelle brique PStage attendue est orientée sur les
Interactions entreprises / universités.
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« Statistigues et extractions

Il existe une page de statistigues automatisées dans
PStage rattachée automatiquement a chaque CGS. Cette
page permet, par année universitaire, de calculer
automatiguement certaines statistiques par CGS ou VET
de CGS avec les filtres suivants : type de stage,
gratification, temps de travail, nombre de jours, origine du
stage, enseignant tuteur, établissement d’accueil, statut
juridique, taille de I'établissement, département
geographique ou pays...
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« Calcul de statistique 2009 / 2010 du CGS « Département
de Psychologie » par type d’établissement.

DEPARTEMENT DE
PSYCHOLOGIE
pOLRTPOSIVE  2010/2011
Coordonnées -

g i . o' - " o < o - i an°3
du centre de gestion Nombre de stages par statut juridique des établissements d'accueil pour I'année universitaire 2009/2010

Modification Statut juridique de I'établissement d'accueil Nombre de stages Pourcentage du total
du centre de gestion Administration de la fonction publique d'Etat 26 6,62 %
SARL (Société Anonyme 3 Responsabilité Limitée) 9 2,29%
Logo SA (Société Anonyme) 10 2,54 %
SAS (Société Anonyme Simplifiée) 4 1,02 %
Ajout des critéres de gestion des  SNC (Société en Nom Collectif) 4 1.02%
conventions Autres (ONG, ets étrangers ...) 12 3,05 %
Administ. de |1a fonction publique territoriale 39 9,92 %
Liste des critéres de gestion Administ. de la fonction publique hospitaliere 124 3155%
pour ce centre Association 103 26,21 %
Entreprise privée 44 11,.2%
Rattachement d'un personnel Entreprise publique/SEM (Société dEconomie Mixte) 12 3,05%
au centre de gestion Mutuelle/Coopérative 2 0,51%
Entreprise individuelle 4 1,02 %

Liste des personnels rattachés  Total 393 100 %

au centre de gestion

b ]
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.
e

: De plus, ces statistiques sont exportables directement
sous format xIs (Excel).

.
R4

De tels exports peuvent également étre génerés a partir
de n’'importe quel résultat de recherche effectué sur les
conventions ou les offres de stage de 'application.

Microsoft Excel - conventions.xls

507 Fichier Edition  Affichage Insertion Format Outis Données Fendtre ?  Adobe PDF Tapez une question v -8 X
INEHRIRITE SS9 Be s -2 e - eNiass sl |21, 2y g
{ il -0 -6 7 s ESE=EHH M m €N EE oA SRl
Al v A N° convention
A | B Jc| b [ E | F | 6 | H I I [ J [ kK ] N
1_|N° conventioniNuméro étuNom Prénom Code UFR Libellé UFR Code Libellé Département Code Etape Etape d'étude Date début Date fin stacinter —
2 (394 0700677 X0¢ X0 608 Sciences de la Vie 808  Sciences de la Vie T3VC2 Licence biologie parcc28/06/2010 03/09/2010 non
3 [33 20401991 30 00 508 Sciences de laVie 8908  Sciences de la Vie TEVNN1  Master neurosciences01/04/2010 31/05/2010 non
i’1242 20905935 o e Bo7 Faculté d'Oenologie 807  Faculté d'Oenologie | FAB2 Dipléme national d'oer23/08/2010 23/12/2010 non
_5_'903 20905935 ¢ x0( 807 Faculté d'Oenologie 807  Faculté d'Oenologie  FAB1 Dipléme national d'oer07/06/2010 30/07/2010 non
_5_7087 20303348 0 0 B09 Sciences de I'Homme 809 Sciences de IHomme HSPM1 Master psychologie 1¢19/07/2010 27/08/2010 non
7 771 20703465 ¢ X B09 Sciences de l'Homme 809  Sciences de 'Homme H3P3 Licence psychologie Z01/07/2010 31/07/2010 non
8 1243 20806787 X e 507 Faculté d'Oenologie 807  Faculté d'Oenologie  FAB2 Dipléme national d'oer01/09/2010 30/11/2010 non
&@76 20806787 X D07 Faculté d'Oenologie 807  Faculté d'Oenologie  FAB1 Dipldme national d'oer01/06/2010 31/08/2010 non
Q'BDB 20911334 0 0 912 Institut du thermalisme 812 | Institut du thermalisme PUPSH DU pratigue des soins26/07/2010 03/09/2010 non
_j_L'QA? 20701398 3 e 504 S.TAPS. B4 STAPS. T3SA3 Licence STAPS activil03/07/2010 31/07/2010 non
12 [1871 20805741 O 0 Bo9 Sciences de I'Homme 809  Sciences de I'Homme FSEES Doctorat sciences de 15/11/2010 15/04/2011 nan
13 1872 20805741 ¢ 00 Bo9 Sciences de I'Homme 809  Sciences de I'Homme FSEES Doctorat sciences de 15/11/2010 15/04/2011 non
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« Quelques chiffres :

- entre le 15/03/10 (date du déploiement de

PStage aux usagers a I’'Université Bordeaux Il) et la
fin de 'année universitaire 2009 / 2010 : 1 069
conventions de stage ont éteé saisies en ligne par les
étudiants

- entre le début de I'année universitaire 2010 / 2011
et le 31/10/10 : 820 conventions (dont 336 deja
validées par les gestionnaires) ont eté saisies en
ligne.
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Si I'on considere qu'il fallait auparavant 5 minutes a un
gestionnaire de scolarité pour saisir et éditer une
convention de stage en trois exemplaires dans le
domaine dédie dAPOGEE, ces 820 conventions
représentent un total de 68 heures et 20 minutes de
saisie non effectuées par les personnels des services de
scolarite.

Par alilleurs, ces conventions ne permettaient pas
d'enregistrer les données juridiques des etablissements.
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Lors du déploiement de la plateforme PStage le 15 mars
2010, 368 établissements avaient éte saisis et « livrés »
aux étudiants en raison de la forte fréquentation de ces
établissements par les étudiants.

Fin octobre 2010, il existe désormais 1 344
établissements référencés dans la plateforme dont 671
creés par les gestionnaires et 673 crées par les étudiants.
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PROBLEMES DETECTES
ET SOLUTIONS SOUHAITEES

PROPOSITION D’EVOLUTIONS DU PRODUIT :

- FONCTIONNALITES PEDAGOGIQUES
- ERGONOMIE DE PARAMETRAGE
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«+ Problemes déetectés et solutions souhaitées

Probleme de saisie

PStage effectue un certain nombre de controles de
cohérence lors de la saisie de la convention par l'usager.
Malheureusement, certaines incohérences ne sont pas
repertoriées dans le fichier des messages d’erreurs et,
dans ces cas la, I'étudiant est confronté a des messages
geneéres par la console java qui s’averent en général
abscons...
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Exemple 1.

Si I'étudiant crée une incohérence de temps de travail :
choix de “Temps complet” (et non “Temps partiel”) dans
le “Temps de travail” avec “2" renseigné dans le champs
“Nombre de jours de travail hebdomadaire” :

Failed to convert property value of type [java.lang.String]
to required type [int] for property quotiteWork; nested
exception is java.lang.NumberFormatException: For input

string: "™

Amue : Club utilisateurs Apogée — jeudi 25 novembre 2010



bamue Propositions d’évolutions

Exemple 2.

Si un étudiant, qui a toujours acces a son ENT, n'est pas
encore réeinscrit administrativement dans APOGEE au
titre de I'année universitaire en cours :

Erreur fatale. "java.uti. NoSuchElementException"
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Solution actuelle : vérifier les IA des usagers dans
APOGEE et, le cas echeant, demander des copies
d’écran a I'étudiant afin d’identifier 'incohérence non
repertoriée généree.

Solution souhaitée : recenser toutes les incohérences
possibles et les définitions d’acces afin d’enrichir le fichier
des libellés d’erreur.
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«+ Probléme de recherche et d’export.

Tous les résultats de recherche effectués par PStage
sont exportables au format xIs. Malheureusement,
certaines recherches (ici, les établissements d’accueil) ne
peuvent aboutir en raison d’'une limite portée a 500
reponses pour certaines requétes.

0, Eniaca
My et 5, AN Space ..
u"_(/{,vcf\«ga&/ ar V\ E N I Numérique @ @
UNIVERSITE U BORDEAUX 2 de Travail

MON COMPTE MON BUREAU MES OUTILS DOCUMENTATION MA CARRIERE INTRANET WEBTV  AIDE - ASSISTANCE
GESTION DES CONVENTIONS ET DES OFFRES DE STAGE

Liste des établissement d'accueil actuellement référencés

Plus de 500 reponses, veuillez affiner votre recherche .

£ [ OE
& B 1)
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Solution actuelle : Lancer des recherches ciblées et non
globales et retravailler les différents exports ou faire appel
au DBA qui peut éventuellement contourner l'interface
dediee aux utilisateurs.

Solution souhaitée : Etendre le nombre de réponses
possibles afin que PStage, victime de son succes, puisse
geneérer des résultats et des exports incluant l'intégralité
des données existantes sans limite de capacité des
reponses attendues.

Amue : Club utilisateurs Apogée — jeudi 25 novembre 2010



bamue Propositions d’évolutions

Probleme de recherche par critere de « Département
de rattachement »

Actuellement, la recherche filtrée par le critere

« Département de rattachement » s’effectue uniquement
a partir des « Composantes » créées dans le référentiel
d’APOGEE et non pas a partir des « Centre de gestion de
stage » créés dans PStage. Il y a donc une incohérence
entre la paramétrage du produit et le mode recherche.
Par ailleurs, PStage rapatrie toutes les composantes
d’APOGEE y compris les composantes fictives,
organisationnelles ou celles qui ne sont plus cochées

« en service ».
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utilisateurs

Propositions d’évolutions

Club

Dans cette table de
critere, les « Département
de rattachement »
surlignés en jaune
correspondent a des
composantes « fictives »
ou « organisationnelles »
et les composantes
surlignées en orange a
des composantes qui ne
sont plus en service.

Université Victor Segalen Bordeaux2
Pharmacie

Odontologie

S.T.A.P.S.

E.S.T.B.E.
Faculté d'Oenologie
Sciences de la Vie

Sciences de I'Homme
S.C.I.M.S.

I.S.P.E.D.

Instltut du thermalisme

IUP manz LuMuulJluﬁr UP tion des
Institut de |2 ucrouunisuawh
UFR des Sciences Médicales
Departement de langue vivante
Departement de medecine generale
Medecme specialisée

1uﬁllp~‘|o1nl~k‘£=?
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Solutions souhaitées :

- Pour les éetablissements utilisant le paramétrage
automatique des départements de rattachement :
création d’'un écran permettant de choisir les
departements proposés en mode recherche par un
systeme de témoins a cocher.

- Pour les etablissements utilisant le paramétrage manuel
des départements : que le mode recherche s’appuie
uniguement sur les centres de gestion de stage créés par
I'administrateur PStage.
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« Probleme de dates de saisie des conventions.

Tout étudiant ayant une IA dans APOGEE et acces a
I'application PStage peut saisir des dates de stage
antérieures ou postérieures aux dates de début ou de fin
de I'année universitaire. Ainsi, un étudiant inscrit a
I'année N (2010 / 2011) peut saisir une convention dont
les dates seraient incluses sur 'année N-1 ou N+1 (par
exemple du 15/01/2012 au 30/03/2012). Par allleurs,
PStage calcule I'affichage de I'année universitaire a partir
de ces dates de stages : il affiche donc la convention
avec I'année universitaire N+1 (2012 / 2013).
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Exemple : saisie a N+1 d’'un étudiant actuellement inscrit
au titre de I'année universitaire N (2010 / 2011).

Création d'une
convention de stage
Etape 2 : le contenu du stage

Etudiant Année universitaire 2011/2012
Type de stage obligatoire
Contenu du stage ; ; s 2 .
Thématique du stage Administration publique
. ) Sujet du stage Testtémoin
Responsable pédagogique
Fonctions ettaches Testtémoin
Etablissement d'accueil Détails du projet Testtémoin
Période de stage Du 15/01/2012 au 30/03/2012
Service/Lieu de stage Interruption du stage non
Durée de travail TEMPS COMPLET sur 5 jours/isemaine
Maitre de stage
Langue dimpression de |a convention Francais (convention nationale, Stage en FRANCE)
Signataire Gratification au cours du stage non

Origine du stage

Récapitulatif

Confidentialité du sujetthéme du stage non
Nombre d'heures hebdomadaires 35.00
oy pourcentage de quotité travaillée 100
&
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Solutions souhaitées :

- que les dates de saisie d’'une convention ne puisse
précéder ni excéder le debut et |la fin de I'année
universitaire N au titre de laquelle I'étudiant saisit sa
convention de stage.

- que le calcul automatique de I'année universitaire soit
supprimé au profit de la variable d’année universitaire
APOGEE appariée a I'lA de la VET au titre de laquelle

'usager est autorisé a accéder a |I'application.
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Probleme de calcul automatigue de la durée des
stages

PStage calcule automatiguement en semaines la durée
d'une convention de stage en fonction des dates de debut
et de fin renseignées par I'étudiant. Cette donnée
apparait sur la convention et n’est pas modifiable par
I'utilisateur ou le gestionnaire PStage.

Or, il arrive que ce calcul soit erroné d’'une ou deux
semaines en fonction des jours de la semaine
correspondant au premier et au dernier jour du stage.
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Propositions d’évolutions

Exemple : il y a 77 jours francs entre le 15/01/2012 et le
30/03/2010 tous deux inclus soit exactement 11
semaines. Pourtant, PStage calcule une durée égale a 12
semaines qui correspond en réalité a 'amplitude du
nombre de semaines différentes puisque le 15/01/2012
est un dimanche et le 30/03/2012 un samed..

Etahlissement d'accueil Détails du projet

Période de stage

SenicelLieu de stage Interruption du stage

Durée de travail
Maitre de stage

Durée du Stage (en semaines)

Signataire Gratification au cours du stage

Testtémain

Du 15/01/2012 au 30/03/2012

non

TEMFS COMPLET sur & joursisemaine

12

non
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Par ailleurs, si on étend le stage au 02/04/2012 qui est un
lundi, soit un total de 79 jours francs, le calcul
automatique produit alors une duree de stage de 13
semaines pour une realité de 11 semaines et 2 jours.

Solution souhaitée : a définir...

Proposition : Peut-étre qu'un calcul simplifié de la durée
en nombre de semaines et jours, sur une base de jours
francs (Total / 7 = nombre de semaines et plus fort reste
= nombre de jours), serait moins problematique a
I'affichage.
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Probleme de blocage de numéro de sécurité sociale
provisoire.

Pstage remonte dans les informations obligatoires a la
saisie d’'une convention le numéro de sécurité sociale
(SS) depuis APOGEE. Si le numeéro n’est pas renseigne
dans APOGEE, la convention ne peut étre saisie. Cette
fonction oblige donc les etudiants « distraits » a fournir
aux scolarités leurs numeéros de SS ce qui est une bonne
chose.
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Malheureusement, PStage n'admet pas non plus les
numeros de SS provisoires comprenant la lettre « P » et
ne possedant pas de cle. Ces numéros pouvant étre
géenéres a juste titre dans APOGEE pour des étudiants
étrangers encore non immatriculés, ces personnes n’'ont
donc pas la possibilité de se saisir un stage tant qu'ils
n'ont pas eté immatriculés par leur centre de SS.

Solution souhaitée : que PStage admette les numéros de
SS provisoires.
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«+ Propositions d’évolutions de fonctionnalités
« pedagogiques »

« Gestion du changement d’année universitaire

A I'neure actuelle PStage ne peut fonctionner que sur une
seule année universitaire en relation avec APOGEE.
C’est-a-dire que, lorsqu’un étudiant inscrit au titre de
I'année N (2009 / 2010) dans APOGEE essaie de saisir
une convention, PStage qui est également paramétre sur
I'année N verifie que I'étudiant ait une |A valide dans
APOGEE.
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Problématique.

Phase 1 : avant le changement d’année universitaire
(APOGEE annee N / PStage année N)

Jusqgu’a la fin du mois de juin de I'année N (2009 / 2010),
les étudiants inscrits au titre de 'année N pouvaient saisir
leurs conventions au-dela du 30/09 de 'année en cours
(cf. demande de correction).
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Phase 2 : apres le changement d’annee universitaire
APOGEE (APOGEE année N+1 / PStage année N+1)

A partir du début du mois de juillet APOGEE a eté
basculé en année N+1 (2010 / 2011) pour réinscriptions
et inscriptions des nouveaux bacheliers. Il en a été de
méme pour PStage...

Dés lors, tous les étudiants inscrits a 'année N et encore
non réinscrits, ou ne devant pas se réinscrire, a 'année
N+1 n'ont plus eu la possibilité de saisir des conventions
de stage pour la période allant du 01/07 au 03/09.
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Cet etat de fait a pénalisé un nombre sensible
d'étudiants, notamment en Master, qui avaient terminé
leurs mémoires et avaient trouve des stages non
obligatoires sur cette periode afin de parfaire leur
formation.

Par ailleurs, les nouveaux inscrits N+1 (2010 / 2011)
avaient acces a lI'application et pouvaient saisir des dates
de convention antérieures a leurs inscriptions
administratives (cf. demande de correction).
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Evolution souhaitée.

Que PStage puisse gérer le « chevauchement »
administratif induit par les changements d’années
universitaires. Pour cela, PStage devrait étre en capacité
de détecter si un étudiant a une IA dans APOGEE -

- au titre de I'année universitaire N entre le mois de juillet
et le mois de septembre de I'année civile N (autorisation
de saisie jusqu’au 30/09 de I'année N)

- au titre de I'année universitaire N+1 a partir de mois de
juillet de 'année civile N (autorisation de saisie a partir du
01/09 ou du 01/10 de 'année N selon parameétrage)
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Prolongation pédagogique d’autorisation de saisie

Une fois I'application PStage basculée a une année N+1,
tous les étudiants inscrits au titre de 'année N n'y ont
plus acces. Or, il peut exister des cas ou il est nécessaire
de prolonger la période d’autorisation a la saisie :

- DU avec IA APOGEE sur annéee universitaire mais dont
les cours sont sur calendrier d'année civile

- Master 2 (prolongation pedagogique jusqu’a la
soutenance fin octobre)

- Doctorat (prolongation pédagogique jusqu’a la
soutenance fin decembre en derniere année de these)
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Evolution souhaitée.

Intégrer au menu de la liste des VET rattaché au CGS un
champs de saisie par VET typée en date jj/mm
permettant de prolonger, au-dela du 30/09 et jusqu’a la
date renseignée, I'acces a la saisie des conventions.

Cette prolongation devra automatiser I'acces pour tout
étudiant non réinscrit a 'année universitaire N+1
(débutant le 01/10) mais ayant précédemment une 1A
valide lui autorisant la saisie jusqu’au 30/09 au titre de
I'année universitaire N.
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« Propositions d’évolutions ergonomiques

«+ Affichage par types d’ordres

A I'neure actuelle, les affichages de PStage sont
apparemment effectués sans ordre particulier (si ce n’est
peut-étre celui de la création chronologique des items)
aussi bien dans les ecrans destinés aux utilisateurs que
ceux destinés aux gestionnaires.
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Evolution souhaitée.

Dans chaque écran, ajout d’'un bouton radio de type
« 1] » au-dessus de chaque colonne d’'items permettant
un tri automatique par ordre alphabétique ou anté-

alphabétique.

Ce tri faciliterait les recherches diverses des usagers
(établissements d’accueil, enseignants tuteurs, etc...) et
éviterait que les étudiants créent en doublon des services
d’accueil au sein de grands établissements (les
laboratoires, par exemple, au sein des universités).
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Navigation a I'intention des usagers

Bien qu’il existe une documentation a l'intention des
usagers d’environ 15 pages, les appels télephoniques
recus dans les services de scolarité laissent a penser que
peu d’étudiants prennent la peine de la consulter.

Evolution souhaitée.

Ajout d’icones d’'aide soit par page avec une page d'aide
html associée, soit par bouton « ? » avec fenétre
contextuelle a renseigner.
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Rattachement / contrble des personnes rattachés a
un CGS

Actuellement, il est nécessaire de rattacher une personne
ayant acces a difféerents CGS (personnels BAIP, SUIO,
etc...) CGS par CGS.

La liste des personnes rattachées a une CGS est ensuite
consultable uniquement en ligne via I'application.
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Evolution souhaitée

Pouvoir rattacher une méme personne a plusieurs CGS
en méme temps par le biais d’'un systeme de témoin a
cocher proposé sur toutes les CGS en service.

Ajout d’un icone xlIs pour extraction des personnes
autorisées et faciliter le controle a I'occasion des arrivées

/ départs de personnels.
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Rattachement / contrble des VET rattachés a un CGS

Actuellement, la liste des VET rattachées a un CGS est
seulement consultable en ligne.

Evolution souhaitée.

Pouvoir extraire par CGS ou pour toutes les CGS les
rattachements VET / CGS au format Excel pour contrdle.

Pouvoir également procéder a une extraction des VET
non rattachées a un CGS précis et classées par défaut
au CGS « Etablissement » pour controle.
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Recensement des attentes de validation

Actuellement, il n’y a pas de systeme d’alerte du
gestionnaire PStage lorsqu’une convention ou un avenant
est saisi en ligne par un usager. Le gestionnaire est donc
contraint d'interroger la base s’il veut savoir si des
conventions ont éte saisies.
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Evolution souhaitée.

Création d'une alerte par mail au gestionnaire figurant en
contact sur une convention chaque fois qu'une
convention est saisie en ligne.

Par ailleurs, une alerte par mail pourrait également étre
developpee chaque fois qu'un enseignant reférencé du
LDAP est choisi par un etudiant pour étre son enseignant
responsable dans le cadre d'une convention.
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«+ Acces aux modification des tables du logiciels

Lors de I'implantation, les tables « Taille de
I'établissement », « Statuts juridiques », « Affiliation
sécurité sociale », « Langues d’édition », « Famille de
formation », « niveau de formation », « Type de contrat »,
« thématique de stage » et « Mode de candidature » sont
faits a partir de fichiers xml non accessibles par le
responsable fonctionnel.

Evolution souhaitée.

Rendre ces tables accessibles au fonctionnel PStage.
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