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SINCHRO feuilles de temps

+ Un outil feuilles de temps simplifié et multi-programmes
• Satisfaction des exigences des financeurs communautaires et 

nationaux.  Ex. H2020 et 7ème PCRD, fonds structurels, FUI,… 

• Simplification de la saisie des temps par les personnels 
• Qualité de l’enregistrement du temps de travail et sécurisation 

via workflow de validation (par le responsable projet et/ou 
valideur hiérarchique)

• Edition de Feuilles de temps mensuelles et/ou hebdomadaires 
et synthèse pour les périodes de reporting
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SINCHRO feuilles de temps

+ Pour les établissements :
• Une réponse fiable aux financeurs sur le suivi des temps des 

personnels impliqués sur les projets de recherche
• La traçabilité des données saisies et des actions effectuées 
• La simplification de la réception et du contrôle des feuilles de temps 

par les services centraux

+ Pour les utilisateurs :
• Facilité de saisie et de gestion
• Disponibilité de la feuille de temps en français et en anglais
• Facilité d’accès via le web
• Rapidité de prise en main 
• Gain de temps dans la production des reportings et des indicateurs 

projets
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HISTORIQUE > du GT Feuilles de temps à SINCHRO
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+ Appel d’offres publié en déc. 2013 sur la base d’un cahier des 
charges CPU/Amue 

issu des travaux du GT Feuilles de temps des Correspondants 
Europe de la CPU:

Eric Foucher (CPU/CLORA), Daniel Egret et Christiane Adam (Obs. 
Paris), Philippe Moguérou (Rouen), Sandrine Schott-Carrière 
(Strasbourg), Marie Gompel et Sandrine Cochet (Lille 2), Sophie 
Beaubron (Grenoble), Yolaine Bompays (Rennes I), Nicolas Lecompte 
(Paris Sud), Geneviève Brebner (Grenoble), Isabelle Amabile 
(Protisvalor) Julien Le Feuvre (Rennes I), Nathalie Quéffelec (Brest), 
Nathalie Hiesiger (Lorraine), Nathalie Rau (Reims), Edith Buser 
(Dauphine), Anne Bonvalet et Muriel Maurice (Paris 7), Leslie Hollett
(Grenoble), Mathieu Leporini (Avignon), …

+ Sélection et notification du marché au prestataire éditeur OS 
Concept en Juillet 2014
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HISTORIQUE > du GT Feuilles de temps à SINCHRO
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+ SINCHRO Feuilles de temps réalisé à partir de OS Report, édité par OS Concept

+ Contenu du marché avec OS Concept

• Construction de la solution (conception et réalisation)

• Assistance et maintenance

• Formation et assistance technique

+ 3 périmètres :

• P1 (2014) : Mise en œuvre des feuilles de temps en mode autonome (saisie par 
les utilisateurs, initialisation des agents et projets, export et reporting)

• P2 (2015) : Valorisation financière des feuilles de temps (acquisition des coûts 
employeurs par agent, export de fichier pour alimenter SI gestion financière)

• P3 (2015/2016): Mise en œuvre des feuilles de temps en mode intégré avec le SI 
de l’établissement
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+ Lancement des travaux du Périmètre 1 du cahier des charge CPU-AMUE 
sept.2014

• Objet : mise en œuvre des feuilles de temps en mode autonome 
(saisie par les utilisateurs, initialisation des agents et projets, export et 
reporting)

• Période : septembre 2014 – janvier 2015
• Pilotes : 3 universités et un organisme de recherche

HISTORIQUE > du GT Feuilles de temps à SINCHRO
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Planning du projet SINCHRO
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Septembre Octobre Novembre Décembre Janvier 2015 Février 2015

Livraison pour sites pilotes

Construction
Ateliers métiers

Ateliers techniques

Réalisation

Recette 
Amue

Phase pilote (recette 
établissement)

Démarrage dans 
d’autres sites

Déploiement

COPIL COPIL COPIL
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Démarche projet > organisation et moyens

+ Le Comité de Pilotage (COPIL) :

+ Instance décisionnelle du projet qui permet de représenter les établissements

+ Composition :  représentants des établissements pilotes pendant la phase projet,  
puis des utilisateurs après déploiement. Présidé par la CPU 

+ Rôle du comité de pilotage :

+ Validations des orientations du projet

+ Techniques, fonctionnelles ou métiers 

+ Phases importantes du projet

+ Réalisation des arbitrages nécessaires en cours de projet 
(ex: validation du lancement du déploiement, du lancement de la 
construction du périmètre 2, du choix de certaines évolutions)

+ Fréquence de réunion : tous les 3 mois / à la demande
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Démarche projet > organisation et moyens

+ Les équipes projets des établissements pilote (Lorraine, Paris Sud, 
Rouen et INSERM)

+ Experts métiers : Recherche, RH, finances, DSI, laboratoires
Des profils différents mobilisés selon les thématiques des ateliers de 
conception 
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Démarche projet > Organisation et moyens

+ L’équipe projet Sinchro de l’AMUE :
+ Romain Thouy : Chef de projet
+ Muriel Maurice : Chargée de domaine Recherche
+ Anne-Sophie Blanc-Garin, Marie Le Sagère, Thomas Peclier, Gilles 
Scotto di Carlo, : consultants fonctionnels 
+ Julien Cufi : consultant technique

+ Le prestataire OS Concept
+ Chef de projet, consultants fonctionnel et technique
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Démarche projet > construction et réalisation

+ Conception et réalisation : de septembre à novembre 2014

+ Acteurs:  OS Concept – Amue - Sites pilotes

+ Ateliers :
• Initialisation et paramétrage
• Structure de la feuille de temps et workflow de validation
• Reporting
• Technique
• Conduite du changement

+ Déroulement des ateliers :
sur la base de démonstration de l’outil standard, animation d’un atelier / 
réunion de recadrage du besoin

+ Fin de la phase : validation des livrables attendus (spécifications fonctionnelles 
détaillées, dossier d’architecture technique,…) et réalisation par OS Concept
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Démarche projet > recette

+ Après validation par Amue : démarrage de la recette établissement pilotes en 
déc. 2014 jusqu’à fin janvier 2015
+Contenu de la phase pilote (ou Vérification de Service Régulier -VSR)

• Recette à réaliser par chaque établissement Pilote dans son propre 
environnement.

- Installation et paramétrage
- Utilisation par des laboratoires pilotes et services centraux de 

l’établissement
• Accompagnement par l’Amue et OS Concept prévu

- Mise en place de l’assistance
+ Déroulement de la phase pilote

+ Environnement de pré-production dans chaque établissement pilote
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Démarche projet > Déploiement

+ Lancement du déploiement en Mars 2015 :
• Accompagnement pendant la phase projet
• Kit de déploiement 
• Documentation fournie pour tous les profils utilisateurs
• Aide personnalisée selon les besoins des établissements
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Modèle économique
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L’application Sinchro est disponible pour les établissements adhérents de 
l’Amue
Son coût d’achat a été validé par les établissements adhérents de l’Amue 
lors d’un vote en AG du 23 oct. 2014. Il comprend :

1/ une Redevance Annuelle Mutualisée (RAM)
3400€ HT /an 

La RAM couvre : 

+ l’amortissement de la construction du logiciel 
+ la maintenance de l'application 
+ l’assistance 

2/ une Redevance De Déploiement (RDD) 

RDD fixée à 900 € HT (une seule fois, à l’acquisition de la solution)
+ Elle comprend l’accompagnement de votre établissement et le kit de 
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Pour plus d’information
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+ Page Web SINCHRO sur le site de l’Amue  : http://www.amue.fr/recherche/logiciels/sinchro/

+ Plaquette SINCHRO disponible en ligne :
http://www.amue.fr/fileadmin/amue/recherche/Sinchro/Amue_plaquette-sinchro.pdf
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+ La Mission Communication et Relations Établissements de l’Amue est à votre service 
pour répondre à toutes vos questions concernant la solution Sinchro. 

• Par e-mail : mire@amue.fr

• Par téléphone : 01 44 32 91 13

www.amue.fr/recherche/logiciels/sinchro/

Contactez nous
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Merci de votre attention

mire@amue.fr 
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